新北市立鷺江國民中學鷺江書苑閱覽暨借閱規則-草案
110年8月5日修訂
113年8月23日修訂
一、本書苑服務對象以本校師生為主。
二、本校學生進入本書苑應著校服，並出示學生證。憑學生證借閱，學生證不得轉借他人借書，經發現記警告一次，並追回原書且雙方停止借閱一個月。
三、借書人請先將欲借之書籍及學生證，交櫃檯管理人員進行借書程序，完成手續後方能離開；歸還書籍時，則交給櫃檯人員辦理。
四、私人物品、書包、手提包、食物及飲料不得攜入書苑內。
五、書苑內閱覽請保持肅靜，不可大聲喧嘩，亦不可製造髒亂。
六、如有竊取或損毀藏書、桌櫃等情事，一經發現除需負賠償責任之外，並依校規懲處。
七、書苑內閱覽書籍時，先向館員領取書插，取書時於原位置放入書插；閱畢，依書插位置上架歸位，不得隨意置放，並於出館時歸還書插，如不知放置何處，可請書苑管理人員或志工人員協助。
八、借閱前可使用書苑內電腦進行校內藏書查詢。
九、一般借閱時間：
    (一)學        生：第一、二、三、五、七節下課時間。
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    (二)教職員及志工：書苑開放時間(上午8：00至12：00；下午1：05至4：15)除此之外的時間可洽設備組。
十、寒暑假借閱時間另依公告規定之。
十一、借閱冊數與期限：
    (一)學        生：每次五冊為限，為期一十四天，逾期無法再借。
    (二)教職員及志工：每次二十冊為限，為期二十八天，逾期無法再借。
十二、獎勵方式：新生每人一張閱讀集點卡，凡參加閱讀活動可累積閱讀點數，得以敘獎；個人借閱次數高者，每季統計頒獎。另有其他獎勵將依閱讀活動訂定之。
十三、凡下列圖書均限書苑內閱覽，不得借出書苑外：
    (一)字典、辭典、年鑑、百科等參考工具書。
    (二)珍貴圖書。
    (三)期刊、雜誌。
十四、借閱書籍如有遺失或污損為撕毀、缺頁等情事，損害或遺失圖書，請務必自行購買相同書籍歸還，若不得已因絕版無法購得，請先至設備組填寫賠償單，並依相關規定賠償費用。
十五、如有班級須借用場地，請於三天前由該任課教師至新北市校務行政系統網站登記；每節課僅限三班使用，並依登記順序為優先順位。
十六、班級借用時該任課教師須全程陪同，維持書苑內秩序及清潔，閱畢之圖書請歸還原位並將桌椅排放整齊。
十七、教職員離職或學生離校前，須還清借書，否則不能辦理離校手續。
十八、凡不遵守上述規定者，得取消其使用鷺江書苑之權利。
十九、本規則陳  校長核示後公布，修正時亦同。
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